
 
 
 
 
 
 

  

 آي١ٝ قبٍٛ أعطاء الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ



 
 
 
 
 
 

 أٚلًا : آي١ٝ ايتكدِٜ يًعط١ٜٛ :

 إٔ ٜتكدّ طايب ايعط١ٜٛ بطًب اْطُاّ الى الجُع١ٝ عٔ طسٜل تعبئ١ اضتُاز٠ طًب ايعط١ٜٛ  -1

عسض ايطًب ع٢ً مجًظ إداز٠ الجُع١ٝ ٚلا ٜعتبر ايطًب َكبٛلًا الا بصدٚز قساز مجًظ الإداز٠ بريو ، ٜٚبًؼ  -2

 ؾض إٕ ٚجدت . طايب ايعط١ٜٛ بما ٜكسزٙ المجًظ في شإٔ طًب٘ ، بايكبٍٛ أٚ ايسؾض َع ذنس أضباب ايس

 زٜاٍ ضعٛدٟ  555إٔ ٜدؾع زضّٛ الاشتراى ايط١ٜٛٓ َٚكدازٖا  -3

 إضاؾ١ بٝاْات ايعطٛ في ضجلات الجُع١ٝ في حاٍ المٛاؾك١ ع٢ً عطٜٛت٘ .  -4

 الايتصاّ بكسازات الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ .  -5

 ايتعإٚ َع الجُع١ٝ يتحكٝل أٖداؾٗا .  -6

 إصداز بطاق١ ايعط١ٜٛ  -7

 

 آي١ٝ إيػاء يًعط١ٜٛ : ثاْٝاً :

 تعبئ١ ايعطٛ لاضتُاز٠ اعتراز عٔ عط١ٜٛ الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ َع ذنس المبرزات إ ٚجدت .   -1

 عسض ايطًب ع٢ً مجًظ إداز٠ الجُع١ٝ .  -2

 حرف  بٝاْات ايعطٛ في ضجلات الجُع١ٝ في حاٍ المٛاؾك١ ع٢ً إيػاء عطٜٛت٘ َٔ قبٌ مجًظ الإداز٠  .  -3

 ٗاء عطٜٛت٘  . إبلاؽ ايعطٛ المطتبعد بإْ -4

 

 ثايجاً : شسٚط ايتكدِٜ يعط١ٜٛ مجًظ الإداز٠  :

 يجب إٔ تتٛؾس في عطٛ الجُع١ٝ ايشسٚط ايتاي١ٝ:

 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٟ الجٓط١ٝ. -1

 إٔ ٜهٕٛ قد أتم ايجا١َٓ عشس٠ َٔ عُسٙ -2

 إٔ ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ المعتبر٠ شسعا. -3

 بايشسف أٚ الأَا١ْ َا لم ٜهٔ قد زد إيٝ٘ اعتبازٙ.إٔ ٜهٕٛ غير محهّٛ عًٝ٘ بإدا١ْ في جسيم١ مخ١ً  -4

 إٔ ٜهٕٛ قد ضدد الحد الأد٢ْ يلاشتراى ايطٟٓٛ. -5

  



 
 
 
 
 
 

 

 زابعاً : أْٛاع ايعط١ٜٛ   :

 ايعطٛ ايعاٌَ:

ٖٚٛ ايعطٛ ايرٟ شازى في تأضٝظ الجُع١ٝ أٚ ايتحل بٗا بعد قٝاَٗا بٓاء ع٢ً قبٍٛ مجًظ الإداز٠ يطًب ايعط١ٜٛ المكدّ َٓ٘، 

ايعط١ٜٛ تشٌُ ايسجاٍ ٚايٓطاء، ٜٚهٕٛ لهرا ايعطٛ حل حطٛز اجتُاعات الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚايتصٜٛت ع٢ً  ٖٚرٙ

قسازاتٗا، ٚتسشٝح ْؿط٘ يعط١ٜٛ مجًظ الإداز٠، ٚذيو بعد َطٞ ض١ٓ ع٢ً تازٜذ ايتحاق٘ بالجُع١ٝ، ٜٚدؾع اشترانا ضٜٓٛا 

 ( زٜاٍ.555َكدازٙ )

 ايعطٛ المٓتطب:

ٜطًب الاْتطاب إلى عط١ٜٛ الجُع١ٝ ٜٚكبٌ ذيو مجًظ الإداز٠ بعد تحكل ايشسٚط المٓصٛص عًٝٗا بالماد٠ ٖٛ ايعطٛ ايرٟ 

 ( عدا شسط ايطٔ، ٚلا يحل ي٘ حطٛز اجتُاعات الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚلا ايترشح يعط١ٜٛ مجًظ الإداز٠، 3)

 عطٛ ايشسف :

َات ج١ًًٝ َاد١ٜ ناْت اّ َع١ٜٛٓ ضاعدت الجُع١ٝ ع٢ً ٖٛ ايعطٛ ايرٟ تمٓح٘ الجُع١ٝ عطٜٛتٗا ْطير َا قدَ٘ لها َٔ خد

تحكٝل اٖداؾٗا ، ٚي٘ حل حطٛز اجتُاعات الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ َٚٓاقش١ َا ٜطسح ؾٝٗا دٕٚ إٔ ٜهٕٛ ي٘ حل ايتصٜٛت أٚ 

 ايترشٝح يعط١ٜٛ مجًظ الإداز٠ .

 ايعطٛ ايؿدسٟ:

لإداز٠ ٜٚهٕٛ ي٘ حل المٓاقش١ في اجتُاعاتٗا ٚيهٔ يٝظ ٖٛ ايعطٛ ايرٟ تمٓح الجُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعط١ٜٛ ايؿدس١ٜ بمجًظ ا

 ي٘ حل ايتصٜٛت ٚلا ٜجبت عطٛزٙ صح١ الاْعكاد .

 

 خاَطاً: ؾكدإ ايعط١ٜٛ:

 ٜتِ ؾكدإ ايعط١ٜٛ في الحالات ايتاي١ٝ:

 ايٛؾا٠. -1

 الاْطحاب َٔ الجُع١ٝ بطًب نتابٞ. -2

 (.3إذا ؾكد شسطا َٔ شسٚط ايعط١ٜٛ ايٛازد٠ بالماد٠ ) -3

 إذا ألحل بالجُع١ٝ أضسازا ضٛاء ناْت َاد١ٜ أٚ َع١ٜٛٓ عٔ عُد، ٜٚعٛد تكدٜس ذيو لمجًظ الإداز٠. -4

إذا تأخس عٔ تطدٜد الاشتراى لمد٠ ضت١ أشٗس َٔ بدا١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ يًجُع١ٝ بعد إخطازٙ غطاب ع٢ً عٓٛاْ٘ المدٕٚ  -5

 قساز َٔ مجًظ الإداز٠.( ٜصدز بؿكدإ ايعط١ٜٛ 2، 1يدٜٗا ٚؾُٝا عدا الحايتين )



 
 
 
 
 
 

 

 ضادضاً : إعاد٠ ايعط١ٜٛ لمٔ ؾكدٖا: 

يجٛش لمجًظ الإداز٠ إعاد٠ ايعط١ٜٛ لمٔ ؾكدٖا بطبب عدّ تطدٜدٙ يلاشتراى ايطٟٓٛ في حاٍ أدائ٘ المبًؼ المطتحل عًٝ٘، ٚلا 

تبرعات أٚ ٖبات ضٛاء نإ ذيو يجٛش يًعطٛ أٚ يٛ زثت٘ أٚ لمٔ ؾكد عطٜٛت٘ اضترداد َا تم دؾع٘ يًجُع١ٝ َٔ اشترانات أٚ 

 ْكدٜا أٚ عٝٓٝا َُٚٗا ناْت الأضباب.

 

 
 
 

  



 
 
 
 
 
 

 اضتُاز٠ طًب عط١ٜٛ 

 

     .................../ ............./...........تازٜذ المٝلاد :  .........................................................   َهإ المٝلاد :  ..............................................................................................................................................................................................الاضِ)زباعٞ(:

 .................................َهإ الإقا١َ :        .................../ ............/............الاصداز : تازٜذ          ......................................َصدزٖا:     .....................................................................................زقِ اله١ٜٛ: 

    ....................................................................................................................................ايهترْٚٞ: ايبرٜد           ..........................................................................................................................................زقِ الجٛاٍ:    

 ..............................................................................................................................................ايسَص ايبرٜدٟ :           ....................................................................................................................................صٓدٚم ايبرٜد : 

     ..............................................................................................................................................ايـــــــٛظٝؿ١   :             .......................................................................................................................................المؤٌٖ ايعًُٞ : 

   ................................................................................................................................................تًؿٕٛ ايعٌُ :            .................................................................................................................................................... عٓٛإ ايعٌُ:
 
 

  .................../ ............./...........:  تازٜذ َٔ اعتبازاً[    َٓتطب ⧵         عاٌَ⧵* أزغب في الاْطُاّ يعط١ٜٛ الجُع١ٝ  ]    

   ....................................................................................................................................الإضــــــِ :       

   ....................................................................................................................................ايتٛقٝع :       

 ايتازٜذ :          

يكد اطًعت ع٢ً ضٛابط ٚيٛائح الاْطُاّ يعط١ٜٛ الجُع١ٝ  ....................................................................................ضجٌ َدْٞ   ..................................................................................................................أقس اْا 

 ٚتعبئ١ الاضتُاز٠ المسؾك١ )اضتُاز٠ طًب عط١ٜٛ ( ٖٞ تأنٝد باطلاعٞ َٚٛاؾكتي ع٢ً ايشسٚط ٚايًٛائح .  ايع١َُٝٛ

 .................................................................................... ايطجٌ المدْٞ :     .....................................................................................................الاضِ : 

 .....................................................................................................ايتازٜذ :     .....................................................................................................ايتٛقٝع : 

 

 لاضتدداّ الجُع١ٝ ؾكط : 

 :   .................../ ............./...........: ٚ تازٜذ   ....................................قسز مجًظ الإداز٠ ظًطت٘ زقِ 

  ايعط١ٜٛ قبٍٛ عدّ ⧵      .................../ ............./ ...............( َٔ تازٜذ   ......................)  بسقِ  عطٜٛت٘ قبٍٛ⧵   

 زئٝظ مجًظ الإداز٠

 

 

 

  

 

  

  


