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 َكد١َ

ْع١ُ ٚادادسا٤ات ابشاص١ ًظ اداراز٠ د٢ً تٓفٝر ابش ا الاضاتاتٝذ١ٝ يًذُع١ٝ ٚ ل ايطٝاضات ٚايًٛا٥و ٚا لمج طاددُٜعد المدٜس ايتٓفٝرٟ ٖٛ الم

 .بابزُع١ٝ

 ايٓ ام

بذدر ٖرٙ ايطٝاض١ المطؤٚيٝات ايعا١َ د٢ً نا ١ ايعاًَين َٚٔ لهِ دلاقات تعاقد١ٜ ٚت ٛد١ٝ في ابزُع١ٝ، ٜٚطتج٢ٓ َٔ ذيو َٔ تصدز لهِ 

 .خاص١ ٚ كاً يلأْع١ُ دٌُضٝاضات 

 ايبٝإ

 :ايػٗارات ٚابشبر٠ الم ًٛب١ يػػٌ ايٛظٝف١ أٚلًا: 

 :ًَُٞٓعُات غير زبح١ٝ، إراز٠ ا دُاٍ، ايعلاقات ايعا١َ، المػازٜع، ايتطٜٛل، ٖٓدض١ َادطتير باداراز٠ ايعا١َ، إراز٠  المؤٌٖ ايع

 .ٚذيو نشد أر٢ْ صٓاد١ٝ، ايدزاضات َتعدر٠ ايتدصصات، إراز٠ ابزٛر٠، ايتد ٝا الاضاتاتٝذٞ

 :لا تكٌ دٔ دػس٠ ضٓٛات ٜٚفطٌ إٔ ٜهٕٛ ْصفٗا د٢ً ا قٌ بايك اع ايػير زبحٞ  ابشبرات ايع١ًُٝ. 

  ايعلاقات ايعا١َ، ايتٛاصٌ ايفعاٍ، إراز٠ ايفعايٝات، ايتد ٝا  في رٚزات تدزٜب١ٝ َتكد١َإٔ ٜهٕٛ ساصلًا د٢ً  ايتدزٜب١ٝ:ايدٚزات

 .الاضاتاتٝذٞ، إراز٠ ابزٛر٠، إراز٠ ايٛقت

 

 :ايٛصف ايٛظٝفٞثاْٝاً: 

 بعد ادتُارٖا. زضِ خ ا ابزُع١ٝ ٚ ل َطتٜٛاتٗا اْ لاقا َٔ ايطٝاض١ ايعا١َ ٚأٖدا ٗا َٚتابع١ تٓفٝرٖا 

 زضِ أضظ َٚعاٜير لها 

  سٛن١ُ ابزُع١ٝ لا تتعازض َع أسهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓفٝر١ٜ ٖٚرٙ ايلا٥ش١، ٚاداغساف د٢ً تٓفٝرٖا َٚساقب١ َد٣  ادًٝتٗا بعد

 ادتُارٖا.

 َٚ تابع١ تٓفٝرٖا بعد ادتُارٖا.إددار ايًٛا٥و ادادسا١ٝ٥ ٚايتٓع١ُٝٝ ايلاش١َ ايتي تطُٔ قٝاّ ابزُع١ٝ بأدُالها ٚبذكٝل أٖدا ٗا 

 .تٓفٝر أْع١ُ ابزُع١ٝ ٚيٛا٥شٗا ٚقسازاتٗا ٚتعًُٝاتٗا، ٚتعُُٝٗا 

 .تٛ ير استٝادات ابزُع١ٝ َٔ ايبراَر ٚالمػسٚدات ٚالمٛازر ٚايتذٗٝصات ايلاش١َ 

 .اقاتاح قٛادد اضتجُاز ايفا٥ض َٔ أَٛاٍ ابزُع١ٝ ٚآيٝات تفعًٝٗا 

  ايت ٜٛس١ٜ ٚايتدزٜب١ٝ ايتي تٓعهظ د٢ً بذطين أرا٤ َٓطٛبٞ ابزُع١ٝ ٚت ٜٛسٖا.زضِ ٚتٓفٝر ابش ا ٚايبراَر 

   زضِ ضٝاض١ َهتٛب١ تٓعِ ايعلاق١ َع المطتفٝدٜٔ َٔ خدَات ابزُع١ٝ ٚتطُٔ تكدِٜ ايعٓا١ٜ ايلاش١َ لهِ، ٚادادلإ دٓٗا بعد

 ادتُارٖا.

 عتُد٠ َٔ ايٛشاز٠ ٚايتعإٚ في إددار ايتكازٜس ايتتبع١ٝ ٚايط١ٜٛٓ بعد تصٜٚد ايٛشاز٠ بايبٝاْات ٚالمعًَٛات دٔ ابزُع١ٝ ٚ ل ايُٓاذز الم
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 دسضٗا د٢ً بصًظ اداراز٠ ٚادتُارٖا، ٚبذدٜح بٝاْات ابزُع١ٝ بصف١ رٚز١ٜ.

 .ايس ع باتغٝو أسما٤ نباز المٛظفين في ابزُع١ٝ لمجًظ اداراز٠ َع بذدٜد صلاسٝاتِٗ َٚطؤٚيٝاتِٗ يلادتُار 

 نا ١. الازتكا٤ بخدَات ابزُع١ٝ 

  َٛتابع١ ضير أدُاٍ ابزُع١ٝ ٚٚضع المؤغسات يكٝاع ا را٤ ٚادابظاشات  ٝٗا د٢ً َطت٣ٛ ابش ا ٚالمٛازر، ٚايتشكل َٔ ابداٖٗا بع

 ا ٖداف َٚعابز١ المػهلات ٚإيجار ابسًٍٛ لها.

 دتُارٖا.إددار ايتكازٜس الماي١ٝ َٚػسٚع المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًذُع١ٝ ٚ كا يًُعاٜير المعتبر٠ تمٗٝدا لا 

 .ٙإددار ايتكِٜٛ ايٛظٝفٞ يًعاًَين في ابزُع١ٝ ٚز ع٘ لادتُار 

 .إصداز ايتعاَِٝ ٚايتعًُٝات ابشاص١ بطير ايعٌُ في ابزُع١ٝ 

 .٘ٓتٛيٞ أَا١ْ بصًظ اداراز٠ ٚإددار ددٍٚ أدُاٍ ادتُادات٘ ٚنتاب١ بضاضس ابزًطات ٚايعٌُ د٢ً تٓفٝر ايكسازات ايصارز٠ د 

  ٚالمٓاضبات ايتي تكّٛ بٗا ابزُع١ٝ نا ١، ٚتكدِٜ تكازٜس دٓٗا.اداغساف د٢ً ا ْػ ١ 

 .إددار ايتكازٜس ايدٚز١ٜ  دُاٍ ابزُع١ٝ نا ١ تٛضو ادابظاشات ٚالمعٛقات ٚضبٌ دلادٗا ٚتكديمٗا لمجًظ اداراز٠ لادتُارٖا 

  ٚرٚزات أٚ غيرٖا ٚسطب َا تكتطٝ٘ اْتداب َٓطٛبٞ ابزُع١ٝ داْٗا٤ أدُاٍ خاص١ بٗا أٚ سطٛز َٓاضبات أٚ يكا٤ات أٚ شٜازات أ

 َصًش١ ايعٌُ ٚبما لا ٜتذاٚش غٗسا في ايط١ٓ، د٢ً ألا تصٜد ا ٜاّ المتص١ً دٔ دػس٠ أٜاّ.

 ٗا َتابع١ قسازات تعٝين المٛازر ايبػس١ٜ ايلاش١َ بابزُع١ٝ ٚإددار دكٛرِٖ َٚتابع١ أدُالهِ، ٚايس ع لمجًظ اداراز٠ بتٛقٝع ايعكٛر ٚإيػا٥

 ت يلادتُار.ٚقبٍٛ الاضتكالا

 .ادتُار تكازٜس ا را٤ 

 .تٓفٝر جمٝع ايبراَر ٚا ْػ ١ د٢ً َطت٣ٛ ابزُع١ٝ ٚ ل ابش ا المعتُد٠ 

 .ادتُار إداشات َٓطٛبٞ ابزُع١ٝ نا ١ بعد َٛا ك١ بصًظ اداراز٠ 

 .٘تفٜٛض صلاسٝات زؤضا٤ ا قطاّ ٚ ل ايصلاسٝات المُٓٛس١ ي 

 .إددار ابش ١ ا ضبٛد١ٝ َٚتابع١ تٓفٝرٖا 

 ادع١ ايتكازٜس اي١َٝٛٝ ٚادتُارٖا.َس 

 .ّالمتابع١ اي١َٝٛٝ َع نا ١ ادارازات ٚا قطا 

 .دكد الادتُادات ا ضبٛد١ٝ َٚتابع١ ايٓتا٥ر ٚايتٛصٝات 

 .َتابع١ تفعٌٝ نا ١ ايػسانات َع ايك اع ابسهَٛٞ ٚابشاص 

 .ادتُار نا ١ ابش ابات ايصارز٠ َٔ ابزُع١ٝ ضٛا٤ راخ١ًٝ أٚ خازد١ٝ 

  ابات ٚايسضا٥ٌ ايٛازر٠ ضٛا٤ ناْت ٚزق١ٝ أٚ إيهات١ْٝٚ ٚإسايتٗا يلإراز٠ المدتص١ َع ابراذ ايتٛدٝ٘ ايلاشّ.َسادع١ ابش 

  .ادتُار المًفات ايتعسٜف١ٝ ٚايتكديم١ٝ ابشاص١ بابزُع١ٝ 

 .ٟتمجٌٝ ابزُع١ٝ في الادتُادات ابشازد١ٝ ايلاش١َ بتهًٝف َٔ ايس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 ُادات ابشازد١ٝ ٚتهًٝفِٗ.اختٝاز ممجًٞ ابزُع١ٝ في الادت 

 .تػهٌٝ نا ١ ايًذإ ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١ في ابزُع١ٝ 

 .ز٥اض١ ايًذ١ٓ المٝدا١ْٝ المٓع١ُ يها ١ ايفعايٝات 
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 .َسادع١ تٛصٝات ايًذإ ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١ ٚادتُارٖا 

 .َٟسادع١ نا ١ ايتكازٜس يلإرازات ٚا قطاّ ٚادتُارٖا َٚٔ ثِ ز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 َ طيرات ايسٚاتب.ادتُار 

 .ادتُار المها آت، ابشصَٛات، اداداشات، ايعلاٚات، الاضت٦رإ، ايتكازٜس اي ب١ٝ 

 .ٟادتُار تكازٜس تكِٝٝ اْتاد١ٝ المٛظفين ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .ِٖتعٝين المٛظفين ابزدر ٚادتُار دكٛر 

 .ٟايػا٤ دكٛر المٛظفين بعد ادتُار ايس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 تمٗٝدا يتٛقٝعٗا َٔ المدٛيين بايتٛقٝع. ادتُار طًبات ايػٝهات 

 .ادتُار ايدٚزات ايتدزٜب١ٝ ابشاص١ بالمٛظفين 

 .ادتُار سذٛشات اي يرإ ٚايفٓارم 

 .ادتُار ابش ا ايتطٜٛك١ٝ يًذُع١ٝ َٚتابع١ تٓفٝرٖا 

 ًس٥ٝظ ايتٓفٝرٟ ٚادتُارٖا.َسادع١ رزاضات ابزد٣ٚ المتعًك١ بالمػازٜع الاضتجُاز١ٜ ابشاص١ بابزُع١ٝ ٚادتُارٖا تمٗٝدا يس عٗا ي 

  ّادتُار ايتصاَِٝ ٚالم بٛدات ايتطٜٛك١ٝ ابشاص١ بها ١ ابسُلات ايددا١ٝ٥ ٚايفعايٝات ٚايبراَر ٚالمػازٜع ٚابشدَات ٚٚضا٥ٌ ادادلا

 ٚايددا١ٜ ٚادادلإ ٚغيرٖا.

 .ادتُار ا  لاّ ايتعسٜف١ٝ ابشاص١ بابزُع١ٝ 

 .ادتُار ايتٛثٝل المسضٌ يػسنا٤ ابزُع١ٝ 

 .ايعٌُ د٢ً ت١ُٝٓ المٛازر الماي١ٝ يًذُع١ٝ 

 .ٟايبشح دٔ  سص اضتجُاز١ٜ يًذُع١ٝ ٚتكدِٜ ايتٛصٝات ايلاش١َ يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .ادتُار دكٛر ايتػػٌٝ ابشاص١ بابزُع١ٝ ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝرٟ لادتُارٖا 

 .ّادتُار ابش ا ايتٓفٝر١ٜ يلإرازات ٚالاقطا 

  ٚخدَاتٗا ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝرٟ.ادتُار بساَر ابزُع١ٝ َٚػازٜعٗا 

 .ٟادتُار  عايٝات َٚػازنات ابزُع١ٝ ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .ٟتٛقٝع الاتفاقٝات ٚايػسانات بتهًٝف زسمٞ َٔ ايس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .َتابع١ المٛقع الايهاتْٚٞ بػهٌ َٓتعِ ٚاضا ١ ٚتعدٌٜ أٚ سرف َا ٜساٙ َٓاضبا 

 عدٌٜ أٚ سرف َا ٜساٙ َٓاضبا.َتابع١ ايت بٝل بػهٌ َٓتعِ ٚاضا ١ ٚت 

 .َتابع١ َٛاقع ايتٛاصٌ الادتُادٞ بػهٌ َٓتعِ ٚاضا ١ ٚتعدٌٜ أٚ سرف َا ٜساٙ َٓاضبا 

 .َْٞٚٓو  أٚ سذب ايصلاسٝات دٔ المٛظفين يًُٛقع الايهات 

 .ادتُار ايػسٚط ٚالمعاٜير ٚالمت ًبات ابشاص١ ببراَر ابزُع١ٝ َٚػازٜعٗا ٚخدَاتٗا 

 ٚز١ٜ المسض١ً يًذٗات ايداد١ُ.ادتُار ايتكازٜس ايد 

 .ادتُار ابزٛا٥ص المكاتح تسغو ابزُع١ٝ لها باداضا ١ إلى الادتُار ايٓٗا٥ٞ لمًف ابزا٥ص٠ 

 .َٙسادع١ ايتكسٜس ايطٟٓٛ ٚادتُارٙ ٚز ع٘ يًس٥ٝظ ايتٓفٝرٟ لادتُار 
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 .ِٗتٛ ير نا ١ الاستٝادات يلإرازات ٚا قطاّ بما ٜطٌٗ دًُِٗ ٜٚس ع َطت٣ٛ اْتادٝت 

 تُار ا  لاّ ايتعسٜف١ٝ ٚايتطٜٛك١ٝ ٚايتٛد١ٜٛ قبٌ ز عٗا د٢ً ايكٓا٠ ايسسم١ٝ بايٝٛتٝٛب.اد 

 .َسادع١ المًفات ادادلا١َٝ ٚادتُارٖا 

 .ادتُار نا ١ ا خباز ٚايبٝاْات ادادلا١َٝ قبٌ ْػسٖا 

 .ّتهًٝف المتشدخ ايسسمٞ يًذُع١ٝ ٚتمجًٝٗا بٛضا٥ٌ ادادلا 

  ايتي قد تٛاد٘ ابزُع١ٝ ٚإرازتٗا بايػهٌ المٓاضب.ايتعاٌَ َع ا شَات ٚالمداطس 

 .ٟادتُار َكسات اضتطا ١ ايفعايٝات ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .ّادتُار ايُٓاذز ايٛزق١ٝ ٚادايهات١ْٝٚ ابشاص١ بها ١ ادارازات ٚا قطا 

 .ٟادتُار قا١ُ٥ َٛاٖب ا ناريم١ٝ ٚز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 دتًف ايفعايٝات ايداخ١ًٝ ٚابشازد١ٝ.ادتُار قا١ُ٥ المٛاٖب المػازن١ بم 

  َصًش١ ابزُع١ٝ. َّا يخدادتُار قا١ُ٥ المطتفٝدٜٔ ايٓٗا١ٝ٥ يهٌ بسْاَر اضا ١ إلى اضتبعار اٚ اضا ١ اسما٤ اخس٣ سطب 

 .ادتُار اداسصا١ٝ٥ ايط١ٜٛٓ يًذُع١ٝ 

 ٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝرٟ.ادتُار اضتبا١ْ قٝاع ايسض٢ َٚتابع١ ْتا٥ذٗا ٚادتُار ايتكسٜس ايٓٗا٥ٞ لها قبٌ ز ع 

 .الاطلاع د٢ً ايتكازٜس الماي١ٝ 

 .ٟطًب نػٛ ات ابسطابات ايبٓه١ٝ بػهٌ غٗس 

 .َٟسادع١ المٛاشْات الماي١ٝ ٚايتكازٜس الماي١ٝ قبٌ ز عٗا يًس٥ٝظ ايتٓفٝر 

 .اراز٠ ايعٗد٠ ايػٗس١ٜ بما يخدّ َصالح ابزُع١ٝ 

 ٝ١ بما ٜتٛا ل َع ايلا٥ش١ الماي١ٝ ٚاداراز١ٜ يًذُع١ٝ.ادتُار نا ١ َصازٜف ابزُع١ٝ بايتٓطٝل َع اداراز٠ الماي 

 .اضتلاّ ايفٛاتير الماي١ٝ َٔ ادارازات ٚا قطاّ ٚادتُارٖا أٚ ز طٗا بما ٜتٛا ل َع ايلا٥ش١ الماي١ٝ ٚاداراز١ٜ يًذُع١ٝ 

 .اداغساف ايعاّ د٢ً ت بٝل ايطٝاضات اداراز١ٜ  ٚالماي١ٝ يًذُع١ٝ 

 ُع١ٝ بػهٌ زبع ضٟٓٛ ٚايتي تتطُٔ ايتٛصٝات المكاتس١.ز ع ايتكازٜس ايدٚز١ٜ داراز٠ ابز 

  .ز ع تكسٜس ضٟٓٛ غاٌَ داراز٠ ابزُع١ٝ ٜتطُٔ ايتٛصٝات ٚالاقاتاسات يًعاّ ابزدٜد 

  ٟأٚ بصًظ اداراز٠ في بصاٍ اختصاص٘ابظاش نٌ َا ٜطٓد إيٝ٘ َٔ َٗاّ ٜهًف٘ بٗا ايس٥ٝظ ايتٓفٝر. 

 :المٗازاتثايجاً: 

 الاضاتاتٝذٞ ٚايتٓفٝرٟ. ايكدز٠ د٢ً  ِٗ ايتد ٝا 

 .ٌَُٛاصفات قٝار١ٜ بذفصٙ د٢ً قٝار٠  سٜل ايع 

 .ايكدز٠ د٢ً المتابع١ ٚبذفٝص ايعاًَين 

 .ٌايكدز٠ د٢ً الاتصاٍ ٚايتٛاص 

 .ايجابٞ َٚبارز 

 .ُٟٛٓالمعس ١ بأبعار ثكا ١ ايعٌُ ايت ٛدٞ ٚايت 

 .ايصبر ٚالمجابس٠ 
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 .َعس ١ داَ٘ بإددار المٛاشْات ٚالمٝصاْٝات 

 اضتدداّ ابساضب الآيٞ ٚبساَر َاٜهسٚضفت اٚ ٝظ. إدار٠ 

  .ايكدز٠ د٢ً بذدٜد ا ٚيٜٛات ٚسٌ المػهلات ٚابراذ ايكسازات ٚسٌ ا شَات 

 .اَتلاى غبه١ ٚاضع١ َٔ ايعلاقات َع بطتًف طبكات المجتُع 

 .ايكدز٠ د٢ً ايتعاٌَ َع ايػدصٝات المؤثس٠ َٔ بظّٛ، َػاٖير، قٝارات دًٝا 

 تًف المجالات.تعدر المٗازات بمد 

 .إدار٠ ايًػ١ الابظًٝص١ٜ 

 .ٜٔايكدز٠ د٢ً اقٓاع الآخس 

 ابزد١ٜ ٚايصسا١َ. 

 :َعاٜير ايتكِٝٝ ايس٥ٝط١ٝزابعاً: 

 .ْطب١ تٓفٝر خ ا ٚاٖداف ابزُع١ٝ 

 .َد٣ ايتصاّ ابزُع١ٝ َٚٓطٛبٝٗا بايًٛا٥و ادادسا١ٝ٥ ٚايطٝاضات ابشاص١ بٗا 

  ٚايتذٗٝصات ايلاش١َ يًذُع١ٝ.دٛر٠ ايبراَر ٚالمػازٜع ٚالمٛازر 

  .ْطب١ المٛازر الماي١ٝ 

 .دٛر٠ ايفسص الاضتجُاز١ٜ 

 .ً٘دٛر٠ المٛظفين المعٝٓين َٔ قب 

 .ددر المطتفٝدٜٔ َٔ خدَات ابزُع١ٝ 

 .تٓفٝر ايبراَر ٚالمػازٜع ٚ ل ابش ا ايص١َٝٓ ٚايتٓفٝر١ٜ المٛضٛد١ لها 

 .اْتعاّ ادتُادات بصًظ اداراز٠ 

  ابزُع١ٝ ايع١َُٝٛ.اْتعاّ ادتُادات 

 .اْتعاّ الادتُادات ايداخ١ًٝ 

 .دٛر٠ ايفعايٝات ٚالمٓاضبات ايتي تكّٛ بٗا ابزُع١ٝ 

 .اْتعاّ ايتكازٜس ايدٚز١ٜ 

 .دٛر٠ ايتكازٜس المس ٛد١ 

 .ددر ايػسانات المفع١ً 

 .ددر ايػسانات ايط١ٜٛٓ 

 .ددر ايًذإ ايٓادش١ 

  ،ٜٔغسنا٤، َٛظفين (.َطت٣ٛ ايسض٢ ايعاّ يد٣ اصشاب المصًش١ ) َطتفٝد 

 .دٛر٠ ايػسنات ايتػػ١ًٝٝ يًذُع١ٝ 

 .دٛر٠ ابش ا ايتٓفٝر١ٜ المٛضٛد١ يلإرازات ٚالاقطاّ المدتًف١ 

 .) ٞدٛر٠ قٓٛات الاتصاٍ بابزُع١ٝ ) َٛقع إيهاتْٚٞ، ت بٝل، َٛاقع ايتٛاصٌ الادتُاد 
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 .ددر ابزٛا٥ص ايتي ساشت دًٝٗا ابزُع١ٝ 

 .دٛر٠ ايتكازٜس ايط١ٜٛٓ 

 زٜس ايدٚز١ٜ المس ٛد١ َٔ قبً٘تكادٛر٠ اي. 

 

 :ايتعٜٛطات الماي١ٝ يًُدٜس ايتٓفٝرٟخاَطاً: 

 .ٜتِ بذدٜد ٚتكِٝٝ ضٓٛات ابشبر٠ يًٛظٝف١ َٔ قبٌ بصًظ اداراز٠ أٚ َٔ يخٛي٘ في ٖرا ا َس 

  ٚظٝف١ المدٜس في ساٍ تعٝين َدٜس تٓفٝرٟ بمؤٌٖ أقٌ َٔ المؤٌٖ الم ًٛب يًٛظٝف١ ) َادطتير (  إْ٘ ٜطتشل بطصصات ٚبدلات

 ايتٓفٝرٟ اي بٝع١ٝ ست٢ ٜتٛ س َٔ تت ابل دًٝ٘ ايػسٚط ٚفي ٖرٙ ابساي١ ٜتِ ادتُارٙ َٔ قبٌ بصًظ اداراز٠ أٚ َٔ يخٛي٘ في ٖرا ا َس.

  ( ٖٛ ٞ05111ايساتب ا ضاض .) ٟأيف زٜاٍ ضعٛر 

 ( ٖٞٚ ايساتب ا ضاضٞ ٜٚػاتط لمٓو ٖرٙ ايعلا01٠ٜٚطتشل المدٜس دلا٠ٚ ض١ٜٛٓ َٔ )% .ٟإٔ ٜهٕٛ قد أَط٢ داَا نُدٜس تٓفٝر 

 .ٟٜطتًِ المدٜس زاتب٘ ابتدا٤ َٔ تازٜذ َباغست٘ يًعٌُ ٚبٓٗا١ٜ نٌ غٗس َٝلار 

 .تطذٌٝ المدٜس ايتٓفٝرٟ في ْعاّ ايتأَٝٓات الادتُاد١ٝ 

 : ايبدلات 

 زٜاٍ ضعٛرٟ(.  011ٜصسف يًُدٜس بدٍ ْكٌ غٗسٟ بك١ُٝ ) -0

١َ ٚالمٛاصلات ٚذيو دٓد سطٛزٙ يًدٚزات ٚالمحاضسات ٚالمؤتمسات ٚايفعايٝات ٚالادتُادات ايتي ٜصسف يًُدٜس ترانس ايٓكٌ ٚاداقا -0

 يمجٌ بٗا ابزُع١ٝ.

 ٜصسف يًُدٜس المٓتدب إلى ابز١ٗ المٓتدب دًٝٗا ترنس٠ د٢ً ايدزد١ ايطٝاس١ٝ. -3

 زٜاٍ (. 051)  زٜاٍ ( ٚسد أد٢ً 75ٜصسف يًُدٜس المٓتدب بدٍ إْتداب يًّٝٛ ايٛاسد ٚبحد أر٢ْ )  -4

( 5,111)أيف زٜاٍ ضعٛرٟ ضٜٓٛا ٜٚصسف ي٘ بػهٌ قطا غٗسٟ َع ايساتب بك١ُٝ ( ضتٕٛ 61,111ٓو المدٜس بدٍ ضهٔ بك١ُٝ )يم -5

 .آلاف زٜاٍ ضعٛرٟخمط١ 

 : المها آت 

بصًظ اداراز٠ أٚ َٔ ٜهٕٛ َٓو المها آت يًُدٜس د٢ً أضاع دٛر٠ دٌُ المدٜس ٚابظاش َعاٜير ايتكِٝٝ ايس٥ٝط١ٝ ٚايتٛص١ٝ َٔ قبٌ 

 يخٛي٘ بريو.

 : ايتدزٜب 

تكّٛ ابزُع١ٝ ٚسطب تٛ س اداَهاْٝات بتشدٜد ايبراَر ٚايدٚزات ايتدزٜب١ٝ ايتي تعٌُ د٢ً ز ع َطت٣ٛ ا را٤ ٚايهفا٠٤ يًُدٜس، د٢ً 

 .إٔ ٜهٕٛ ذيو سطب الاستٝاز ٚا ٚي١ٜٛ يلاضتشكام يًدٚز٠

 ٌُٚضادات٘ أٜاّ ايع: 

  ٌُضادات َٜٛٝا. 8ا ضبٛع د٢ً َداز ايط١ٓ بحٝح تهٕٛ ضادات ايعٌُ اي١َٝٛٝ  ضاد١ في 41ضادات ايع 

  أٜاّ ايعٌُ خمط١ أٜاّ  با ضبٛع أٚ سطبُا بذدرٙ إراز٠ ابزُع١ٝ ْعسا يعسٚف ايعٌُ َٚكتطٝات٘ ٜٚعتبر َٜٛٞ ابزُع١ ٚايطبت ايساس١

 ا ضبٛد١ٝ بأدس ناٌَ.

  ٚا دٝار ايسسم١ٝ ٚ كا يلاستٝادات ٚإٔ تهٕٛ ضُٔ الادتُارات في المٝصا١ْٝ يجٛش ايتهًٝف بايعٌُ خازز أٚقات ايدٚاّ أٚ بايع ٌ
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 ٚبٓا٤ د٢ً َا ت ًب٘ َصًش١ ايعٌُ. 

 .ٜتعين د٢ً المدٜس إٔ يحطس في غير ضادات ايدٚاّ ايسسم١ٝ في ساي١ استٝاز ايعٌُ يريو 

  :ٜتِ استطاب ضادات ايعٌُ اداضافي بٓا٤ د٢ً: ٚضادات ايعٌُ اداضا ١ٝ 

أٜاّ ايعٌُ ايسسم١ٝ، يمٓو المدٜس المهًف بايعٌُ الاضافي ادسا اضا ٝا ٜطاٟٚ ايساتب ايعارٟ يلاٜاّ ايتي دًُٗا خلاٍ أٜاّ ايعٌُ في  .0

 ايسسم١ٝ تصسف َع زاتب ايػٗس.

ّ ايتي دٌُ في أٜاّ اداداشات الاضبٛد١ٝ، يمٓو المدٜس المهًف بايعٌُ الاضافي ادسا اضا ٝا ٜعارٍ زاتب ْٚصف ايّٝٛ ايعارٟ يلأٜا .0

 خلالها تصسف َع زاتب ايػٗس.  

في أٜاّ اداشات ا دٝار، يمٓو المدٜس المهًف بايعٌُ الاضافي ادسا اضا ٝا ٜعارٍ زاتبين يًّٝٛ ايعارٟ يلأٜاّ ايتي دٌُ خلالها تصسف  .3

 َع زاتب ايػٗس.

 :اداداشاتضارضاً: 

  ٝلارٟ.َٜٛا تبدأ ببدا١ٜ ايعاّ الم 31ٜطتشل المدٜس إداش٠ ض١ٜٛٓ قدزٖا 

 .تمٓو اداداش٠ ايط١ٜٛٓ يًُدٜس ٚتٓطل سطب َا تكتطٞ َصًش١ ايعٌُ بريو َع ا خر بالادتباز زغب١ المدٜس نًُا أَهٔ ذيو 

  ٜتُتع المدٜس بإداشت٘ ايط١ٜٛٓ ٚيجٛش ي٘ ايتٓاشٍ دٓٗا بأدس أٚ بدٕٚ أدس ٚلا يجٛش ي٘ تسسًٝٗا يًط١ٓ ايتاي١ٝ إلا بمٛا ك١ ز٥ٝظ بصًظ

 إراز٠ ابزُع١ٝ.

 .ّيجٛش بحالات ايطسٚز٠ ايكص٣ٛ ق ع اداداش٠ ايسسم١ٝ المُٓٛس١ د٢ً إٔ بذدر ا ٜاّ بٛقت آخس خلاٍ ْفظ ايعا 

  ٘يًُدٜس سل ابسصٍٛ د٢ً أدس أٜاّ اداداش٠ المطتشك١ إذا تسى ايعٌُ قبٌ اضتعُاي٘ لها ٚذيو بايٓطب١ يًُد٠ ايتي لم يحصٌ د٢ً اداشت

ز ايط١ٓ بٓطب١ َا قطاٙ َٓٗا في ايعٌُ، ٚيحتطب ا دس د٢ً اضاع اخس ادس نإ دٓٗا، نُا ٜطتشل أدس اداداش٠ دٔ نطٛ

 ٜتكاضاٙ المدٜس دٓد تسى ايعٌُ.

لا يجٛش يًُدٜس أثٓا٤ تمتع٘ باداداش٠ ايط١ٜٛٓ ايعٌُ يد٣ أٟ دٗات أخس٣ إلا بعد َٛا ك١ ز٥ٝظ بصًظ اداراز٠ د٢ً ذيو، ٚفي ساٍ ثبت 

 ّ ايعٌُ بالمًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛر١ٜ.دهط٘ ٜ بل د٢ً المٛظف َا ٜٓص ب٘ ْعا

 :ٜٞطتشل المٛظف سطب َا ٜٓص دًٝ٘ ْعاّ ايعٌُ إداش٠ َسض١ٝ د٢ً ايٓشٛ ايتاي 

 ايجلاثٕٛ َٜٛا ا ٚلى بأدس ناٌَ. .0

 ايطتٕٛ َٜٛا ايتاي١ٝ ثلاث١ أزباع ايساتب. .0

 بعد ذيو ٜٓعس بصًظ اداراز٠ اضتُساز المدٜس َٔ ددَ٘. .3

  طاز١٥ َد ٛد١ ا دس يفات٠ لا تتذاٚش خمط١ أٜاّ في ايط١ٓ تبدأ ببدا١ٜ ايعاّ المٝلارٟ ٚتطكا جمٝعا أٚ يًُدٜس سل ابسصٍٛ د٢ً اداش٠

 .بػهٌ َتٛاصٌ خلاٍ المس٠ ايٛاسد٠ أٜاّ 3َا تبك٢ َٓٗا بٓٗا١ٜ ايط١ٓ المٝلار١ٜ، نُا أْ٘ لا يجٛش اخر أنجس َٔ 


